Procedimentos para depdsito de Trabalhos de Conclusdao de Curso em nivel de mestrado e
doutorado, a partir de 12 de agosto

1 Elaboragao

-Os procedimentos para entrega dos trabalhos de conclusdo de Cursos (em nivel de mestrado e
doutorado) seguem a Resolucdo Normativa n246/2019/CPG, de 27 de junho de 2019.

-0 aluno devera fazer o trabalho no formato PDF/A', padrdo ABNT sem bloqueio de seguranca.
Conforme modelo disponibilizado pela BU/UFSC http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/.

- Verificar se é necessdrio adicionar, além do resumo e abstract (itens obrigatdrios), o resumo
expandido.

- Confeccionar a ficha de identificacdo da obra e inclui-la apds a folha de rosto.

- O trabalho de conclusdo de curso devera ser assinado eletronicamente pelo orientador e
coordenador do curso.

- A assinatura digital devera ser no formato PAJES? com certificado digital valido emitido por uma
das Autoridades Certificadoras credenciadas pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao -
ITl, admitindo-se os certificados digitais da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
ou os certificados digitais da Infraestrutura de Chaves Publicas para Ensino e Pesquisa - ICPEdu.

- A representagdo da assinatura digital deverd ser colocada na" Folha de certificagdo da versao
final"

2 Conversdo do arquivo para PDF/A

2.1 Converter arquivo PDF para PDF/A

Para converter um arquivo PDF existente em um arquivo PDF/A, acesse
http://pdfa.bu.ufsc.br. Clique no botdo [Escolher arquivo] para escolher e carregar o arquivo.
Apds, clique no botdo [Enviar]. O arquivo PDF convertido serd baixado para a pasta de downloads
padrdo do sistema.

'o padrdo PDF/A é um padrdo criado para arquivamento de longo prazo que define que todas as informac&es
necessarias para visualizar o documento devem estar contidas no arquivo, ndo podendo depender de fontes externas.
% 0 formato PAdES (PDF Advanced Electronic Signature) é um formato especifico para assinaturas realizadas sobre o
padrdo PDF.


https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/197121/RN46.2019.pdf?sequence=1&isAllowed=y
http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/
http://portal.bu.ufsc.br/files/2013/10/RESUMO-EXPANDIDO.docx
http://portal.bu.ufsc.br/files/2013/10/RESUMO-EXPANDIDO.docx
http://ficha.bu.ufsc.br/
http://pdfa.bu.ufsc.br/
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Enviar

2.2 Converter arquivo *.doc ou *.docx para PDF/A

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

a) Abra o arquivo no programa Microsoft Word e clique no menu [ARQUIVO]:
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b) Clique na opg¢do "Salvar como" e escolha
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c) Na caixa de diadlogo, clique na caixa de sele¢do "Tipo":
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d) Na lista aberta, escolha o tipo "PDF (*.pdf)" clicando sobre ele:
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e) Clique no botdo [Opgoes...]:
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f) Marque a opgdo "Compativel com ISO 19005-1 (PDF/A)" e clique no botdo [OK]:
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g) Clique no botdo [Salvar] para criar o arquivo PDF/A no local escolhido:
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3 Certificagao Digital

O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser assinado (somente pelos orientadores e
coordenadores de cursos) com um certificado digital ICP-Brasil ou ICPEdu. O certificado digital
ICPEdu é uma modalidade que permite que instituicdes realizem a emissdao de certificados
pessoais para seus alunos, professores, servidores publicos e afins, de forma rapida, automatizada
e gratuita, utilizando as credenciais dos servicos da Comunidade Académica Federada (CAFe). Para
emitir um certificado digital ICPEdu, os orientadores e coordenadores devem seguir as orientacoes
do Manual de Criagdo de Certificado Digital e Inclusdo de Assinatura Digital (inserir link)

4 Depésito

- A submissdo devera ser realizada pelo aluno via Portal de Atendimento Institucional (PAI) da
Biblioteca Universitaria (atendimento.bu.ufsc.br). Sera habilitado a partir de 01 de agosto de
2019.

Servico: entrega de tese e dissertacao.


http://atendimento.bu.ufsc.br/

PAI - Portal de Atendimento Institucional

Escolha o servico para o qual deseja suporte em BU

Servico ‘ Entrega de tese e dissertacéo \/\.—h

Davidas sobre o depésito legal de teses e dissertacdes na Biblioteca Universitaria

* Nome:
* E-mail:

® Abrindo com seu e-mail institucional, seu atendimento serd mais rapido
. - ~
* unidade:

* Telefone:

*Vinculo =

* Biblioteca: |

* Descrigdo:

Anexo: Procurar...

@ Anexe um arquivo se necessario. Se quiser anexar varios arquivos, por favor compacte-os em um Unico arquivo (ZIP).

Enviar

- O aluno devera, no momento da submissdo, autorizar a publicacdo digital/online do documento.

- Em caso de pedido de restricdo temporaria do trabalho, para fins de publicacdo de livro ou de
artigo em periddico, o aluno devera informar em campo especifico, no momento da submissdo. O
periodo de embargo é limitado em, no maximo, um ano.

- Quando aprovado o sigilo da defesa e a consequente prorrogacdo temporaria da publica¢cdo do
Trabalho de Conclusdo, o autor devera incluir um arquivo com a declaracdo emitida pela
Secretaria de Inovacdo da UFSC (Sinova).

- Quando houver necessidade de submeter mais de um arquivo (Declaragdo da SINOVA, Material
adicional, etc.) o arquivo devera ser “zipado”.


http://sinova.ufsc.br/

