1° PASSO: FORMALIZA(;IT\O DO PEDIDO VIA E-MAIL
Documentos que devem ser anexados ao pedido:

o Carta de aceite do trabalho;
o Folder do evento;
e Resumo do trabalho

e Formulario de auxilio preenchido.

O resultado da analise é enviado para o e-mail informado pelo aluno no
requerimento.

2° PASSO: REEMBOLSO DAS DESPESAS

e Os auxilios sao pagos mediante reembolso das despesas realizadas
durante o evento com alimentac¢do, hospedagem, transporte ou taxa de
inscricao.

e Anexar a documentacao comprobatoéria das despesas e entrega-lo na
Secretaria do Programa de Pds-Graduacao no prazo maximo de 10 dias
apos o evento.

Documentos exigidos para reembolso

o Certificado de participacdo no evento;

e Comprovantes de despesas com alimentac¢do, hospedagem, transporte e
taxa de inscricao.

Documentos aceitos para comprovacao de despesas
TRANSPORTE

o Canhoto de passagens rodoviarias;

o Passagens Aéreas: bilhetes de embarque com comprovante dos valores
pagos. (nota fiscal ou e-mail de confirmacgdo da reserva com valores.)

o Recibos de taxis ou Uber;
o Comprovante de aquisi¢ao de passagens de transporte coletivo.

« NAO SERAO ACEITAS DESPESAS COM COMBUSTIVEIS,
ESTACIONAMENTO E ALUGUEL DE VEICULOS

HOSPEDAGEM
« Nota fiscal de hotéis, pousadas e assemelhados;
e Recibo de hospedagem com CNPJ e assinatura do responsavel;

e Recibos de pagamento de sites de reservas de hotéis (s6 serao aceitos
comprovantes de reservas pagas)



ALIMENTACAO
« Nota fiscal ou cupom fiscal de restaurantes, lanchonetes e assemelhados;

« Nota fiscal de supermercados (As despesas deverao ser compativeis com a
quantidade de consumo de alimento para o aluno)

« NAO SERAO ACEITAS DESPESAS COM BEBIDAS ALCOOLICAS E
GULOSEIMAS (SORVETE, CHOCOLATE E ASSEMELHADOS)

TAXA DE INSCRICAO

o Comprovante de pagamento da taxa (boleto pago ou recibo de
pagamento)

e Para eventos internacionais: Fatura do cartao de crédito em nome do
aluno onde mostre o valor pago com taxa de cambio utilizada.

OBSERVACAO

o Os documentos, a serem entregues, devem ser 0s originais ou copias
acompanhadas dos respectivos originais para a devida autenticacdo. Os
estudantes que ndo puderem comparecer pessoalmente para solicitar o
reembolso, podem enviar os documentos solicitados pelo correio,
acompanhados do formulario. O endereco para o envio é o seguinte:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

CENTRO DE CIENCIAS DA EDUCACAO

PROFHISTORIA/Ac de CRISTIANE RUTKOSKI

CAMPUS UNIVERSITARIO REITOR JOAO DAVID FERREIRA LIMA - TRINDADE

CEP: 88040-900 - FLORIANOPOLIS - SC



